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1. OBINME NNOJIOKEHUA

1.I. Hacrosimee IlonmoxeHnue periamMeHTUPYET JHeATelbHOCTh Otaena
nenonpousBoacTBa U cBsa3u (manee - OluC) kak CTPYKTYpHOTO MOJpa3ieieHus
Annapara peKTopa benepanbHOTO roCyJJapCTBEHHOT O OI0JIKETHOTO
00pa30BaTeNbHOrO yYpEeKJAEHHS BbICHIEr0 HpodeccuoHanbHOTO 00pa3oBaHUS
«Tynpckuil rocynapcTBeHHbIA neparorndyecknil yausepcurer um. JI.H. Toisctoro»
(manee - VYHuBepcuTeT), omnpeaenaser oOmwue npuHuunsl opranuzamuu O uC,
CTPYKTYpPY, OCHOBHBIE€ 3aja4yd, (QYHKIMM W TPUHLUNBl OpraHu3aluu  €ro
JEeSITeIbHOCTH.

12.  OAuC co3naercss W JUKBUAUPYETCA NPUKA30M pEKTOpa YHHBEpPCUTETA
10 MPEACTABICHUIO PYKOBOAUTENS Ammapara pekTopa.

13. B cBoenn pnesarenpHocTH Amnmapar pykoBoacTtByeTcs KoHcTurynuen
Poccuiickoin ®enepannu, AEUCTBYIOIMIMMH 3aKOHOIATEIbHBIMH M HOPMATHUBHBIMHU
aktamu Poccuiickoir ®enepauuu, YkKazamu UM T1ocTaHoBieHHsiMH [lpe3unmeHTta
Poccuiickoin ®enepauuu, pacnopsKEHUSIMU M TOCTaHOBJIEHUsMHU [IpaButenbcTBa
Poccuiickoit ®enpepauuu, aktamu MuHucTepcTBa 00pa30BaHUs U HAYKHU
Poccuiickoit ®denepauuu, YcTaBOM YHHUBEPCUTETA, PEUICHUSIMU YUYEHOTO COBETa
YHuBepcuTeTa, NpuKa3aMu U pacnopsKeHUsMU pekTopa, [IpaBunaMu BHYTpEHHETO
pacnopsaaka YHUBEPCUTETA, OCHOBHBIMH MOJOXKEHUSAMUA EAWHON rocyaapCTBEHHOU
CUCTEMBI JI€JIONPOU3BOACTBA, MpPaBUIAMU M YKa3zaHUSIMHU [JaBHOro apXUBHOTO
ynpasiuenuss npu IlpaBurensctBe Poccuiickon Penepauun u  MuHmuctepcTBe
oOpa3oBaHus nu  Haykum  Poccumiickoi =~ Pepepauum, NucTtpyknuein  mo
JEeJIONPOU3BOJCTBY, a Takxke HactosmuM llonoxeHuem.

2. CTPYKTYPA OTAEJIA AEJONNPOU3BOACTBA U CBA3U

2.1. Crpykrypy u mwmratHyro uucieHHocts OJluC yTBepxkaaeT pekTop,
UCXOAS U3 KOHKPETHBIX YCIOBUW M OCOOEHHOCTEH AeATENbHOCTH YHUBEPCUTETA, MO
IIPEACTABJICHUIO PYKOBOJAUTENS Ammnapara peKkTopa.

2.2. OHuC sBnsercs CTPYKTypHBIM MOJpa3lieieHueM Armmapara pekropa u
B CBOEH J1€ATEIbHOCTH HEMOCPEICTBEHHO MNOJAYMHSIETCS PYKOBOAUTENO Armmapara
peKTopa.

2.3. OJuC Bo3riaBiaseT HadalbHUK, Ha3HAaYaeMbId Ha JOJDKHOCTh H
OoCBOOOXKIaeMbli  OT JOJIKHOCTH NPUKAa30M peKTopa MO MPEeACTaBICHUIO
pykoBoauTensa Amnmapara peKkTopa.

3. OCHOBHBIE 3AJIAYA OTAEJIA AEJOIIPOU3BOJCTBA U CBsA3U

OcunoBubiMu 3agauamMu OluC sBasgioTCs:

3.1. OpraHuzanus OeJONPOU3BOJICTBA B Y HUBEPCUTETE.

3.2. KOHTpOJAb HCHONHEHHUA AOKYMEHTOB M IOATOTOBKA JOKYMEHTOB K
nepegaye B apXHuB.

3.3. llpuem TOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE.

34. VYwuder, obOecrneueHHEe COXPAHHOCTH, CO3JaHUE CIPABOYHOrO KaTajora
HCTIOJb30BaHUS TOKYMEHTOB, XPaHAIINXCS B apXUBE.

3.5. ObecneueHue eaUHCTBA HHOOPMAIMOHHBIX M JOKYMEHTAIlMOHHBIX
TEXHOJIOTUM B CTPYKTYPHBIX MOJpa3ACICHUSIX YHUBEPCUTETA.
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3.6. CosepuieHcTBOBaHME HMHDOPMALMOHHOTO H  JOKYMEHTAllHOHHOTO
obecrieueHuss B YHHUBEpPCUTETE C MPUMEHEHHEM COBPEMEHHBIX MPOTrPaMMHO-
TEeXHUYECKUX KOMIIJIEKCOB MOJTOTOBKU U 00pabOTKU JTOKYMEHTOB.

3.7. OpraHu3zalMOHHO-METOAMYECKOe U HHPOpMaIMOHHOE obecrnedyeHue
NeITEeIbHOCTA Y HUBEPCUTETA.

3.8. Koutpons 3a mpaBuiibHbBIM O(OpMIEHHEM U MOATOTOBKOW MPOEKTOB
NMPUKA30B PEKTOpa U APYTUX BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB YHUBEpPCUTETA.

4. ®YHKIIUU OTAEJA AEJONNPOU3ZBOACTBA U CBA3U

B cooTrBercTBMM ¢ 3aJadamMu, YKa3aHHbBIMM B pasjelie 3 HAcTOSIIEro
[Tonoxenusi, Ha OluC BO3JI0KEHO BBIMOJTHEHUE CIEAYIOMUX (PYHKIIHI:

4.1. Benenue aenonpous3BOJCTBa B Y HUBEPCUTETE.

4.2. OOecneueHne CBOEBPEMEHHOU 06paboTku nocTynarmouen  u
OTHPABJISIEMON SIEKTPOHHOW W OyMaKHOW KOPPECHOHACHIIUU: TPUEM BXOJIAIIHX,
UCXOASIIMX W  BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB; MOJATOTOBKAa JOKYMEHTOB IS
pacCMOTpPEHUsI PEKTOPOM YHHMBEPCHUTETA; pErucTpanus BXOASLIIMX JTOKYMEHTOB;
OpraHu3anus JOCTaBKM JOKYMEHTOB HCIOJHUTENsIM; 00paboTka U OTIpaBKa
UCXOASAIINX JOKYMEHTOB

4.3. Opranuzanus paboTbel MO PETUCTPAIMH, YUETY, XPAaHCHUIO U Tepeaaye
B COOTBETCTBYIOLIME CTPYKTYpPHBIE TMOJAPA3NEICHUS DICKTPOHHBIX MU OyMaKHBIX
JOKYMEHTOB  TEKYyUIero JeJONpOM3BOACTBA, B TOM 4YHCI€ TPUKA30B U
pacropsi)KeHUil pyKoBOJCTBA.

4.4. KoHTponb 3a CpOKaMHU HCIHOJHEHHUS [TOKYMEHTOB, MEpEJAaBaeMbIX Ha
MOJIMUCH PEKTOPY YHHUBEPCUTETA, UX KAYECTBOM MOJATOTOBKU U OPOPMIICHUEM.

4.5. BuenpeHue B JEJIOMPOU3BOJACTBO YHuBepcurera u
COBEpIICHCTBOBAHUE aBTOMAaTU3UPOBAHHON cUCTeMBI "Jlenonpou3BoacTBo".

4.6. OcymiecTBlieHHEe OOIIEr0 PYKOBOJACTBA JAEATEIbHOCTBHIO  apXHBa
YHuBepcurera.

4.7. ®opMupoBaHHUE CBOJHONW HOMEHKJIATYpPHI €1 YHUBEPCUTETA.

4.8. KoHTpOJIb 32 CBOEBPEMEHHOCTHIO MOCTYIUIEHUS B apXUB YHUBEPCHUTETA
JOKYMEHTOB, 3aKOHUEHHBIX JE€JIONPOU3BOJICTBOM.

4.9. CocraBineHue omnuced gen  Aas  Oepegadd  JIOKYMEHTOB B
roCyJapCTBEHHbIE apXUBBI, aKTOB 00 YHUUTOXEHHHU JOKYMEHTOB, CPOKH XpPaHEHHUS
KOTOPBIX HCTEKJIU.

4.10. KonTpons 3a coOmojJeHHEM B ITIOMEIICHHUAX apXWBa YCIOBHUM,
HEOOXOUMBIX JIJIsI 00eCreUYeHus] COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB.

4.11. Yyer noxkymMeHTOoO0O0OpOTa M KOJHMYECTBA [€JI, BbIJaya apXUBHBIX
CIIPaBOK Ha OCHOBE JaHHBIX, UMEIOIIUXCS B JOKYMEHTaX apXuBa

4.12. Pa3paboTka yHUPHIIHPOBAHHBIX IIA0JOHOB, (OpM, MPOSKTOB OJIAHKOB
JOKYMEHTOB JIEJONPOU3BOJICTBA B Y HUBEPCUTETE.

4.13. XpaHeHue nevyateil ¥ HOPMATUBHBIX TOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA.

4.14. Pa3paboTrka u coriacoBanue c DenepanbHOW apXUBHOU CIIykO00#
Poccun rpadukoB mpeacTaBiIeHHUs OMUCEH el Ha paccCMOTPEHHUE HKCIEPTHO-
MPOBEPOYHON KOMHUCCHUM U MEpeJauu JOKYMEHTOB Ha FOCYJapCTBEHHOE XpaHEHUE.

4.15. Odopmienne u yueT KoMmaHAupoBOK pabotuukoB CI'ACY.



5. IPABA OTAEJIA JEJOINPOU3BOJACTBA U CBsA3HU

B 1umensx peanumszanuu 3amad, omnpeaeiaseMbiXx HacTosmuMm [lomoxeHuewm,
OuC ob6namaeT mpaBOM:

5.1.  OcymecTBisATh  TNPOBEPKY  OpTaHU3AllMU  JCJIONPOU3BOJCTBA B
CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3AeliCcHUsAX YHHUBEPCUTETAa MW JOKJAJAbIBaTh PYKOBOJIUTEIIO
Amnrmaparta pekTopa o0 pe3yiabTaTax MpPOBEpPOK.

5.2. 3BampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJApa3JeJICHUAX YHHUBEPCHTETA
JOKYMEHTBI W HWHGOpMaIHI0, HEOOXOAWMBIC IJIsI BBIMOJHEHHUS BO3JOKCHHBIX Ha
OluC ¢ynkuwuii.

5.3. Bo3Bpamars Ha 10pabOTKYy JOKYMEHTHI, 0(pOPMIICHHBIE B CTPYKTYPHBIX
MoJIpa3IeICHUSIX YHUBEPCUTETA ¢ HApPyIIEHUEM HHCTPYKIIMU 1O JEJIONPOU3BOJCTBY.

54. JlaBaTh YyKa3aHUS CTPYKTYpPHBIM TOJpa3AeliCcHUSIM YHHBEPCHUTETA IO
BOIIPOCAM, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIETCHIIMH YIPAaBJICHUS M BBITCKAIOIIUM W3
(GYHKIIMH, KOTOPBIE TTEPEUYHNCICHBI B HACTOSIIEM TOJOKCHHH.

5.5. JlaBaTh pa3bsCHECHHUS, peKOMEeHIaI 1 " npeaynpexIeHNS
PYKOBOAUTENSAM U pabOTHUKAM CTPYKTYPHBIX IOJpa3AeliecHU YHHUBEPCUTETA IO
Bompocam, BXoaamum B komneteHnuw OJluC.

5.6. IIpoBoAuTH COBENIaHWS W y4acTBOBATh B COBCIIAHHUAX, MPOBOJUMBIX B
YHuUBEpCcHTETE MO BOMpPOCAM JICIONPOU3BOJICTBA.

6. OTBETCTBEHHOCTbDb

6.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HEUCIOJHEHHE WM 3a  HEHaJJexauiee
UCIOJIHEHUE OTHEJNIOM 3aj7ady u  (QYHKIUHA, NOpeayCMOTPEHHBIX HACTOAIIUM
nojoxxeHueMm, HeceT HadainbHUK OJuC B  COOTBETCTBUH C  TPYAOBBIM
3akoHoAaTenbCTBOM Poccuiickoii denepanuu.

6.2. Havansauk OluC HeceT nepcoHalbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a:

6.2.1. opranuzamnuio gesteabHocTd OJ[uC 1O BBINOJHEHUIO 3ajjad U
GbyHKIMI, BO3JIOKEHHBIX Ha OT/EN;

6.2.2. opraHu3alui0 ONEPATUBHON M KAYECTBEHHOW MOJATOTOBKH JOKYMEHTOB,
BEJCHUE JEJIIONPOU3BOJCTBA B COOTBETCTBUU C JACUCTBYIOIIMMHU MpaBUIaMu U
UHCTPYKIUSIMHU;

6.2.3. COXpaHHOCTb MPHUHATHIX B pabOTy TOKYMEHTOB;

6.2.4. cobmonenue pad6otHukamu OJ[uC TpynoBod U TPOU3BOJACTBEHHOMU
JUCLUILINHBI,

6.2.5. obecrneueHne COXpPaHHOCTH HMyInecTBa, Haxoxasmerocs B OJluC wu
coOJI0/IeHre TPaBUIl MOXKAPHOM 6e30MacHOCTH;

6.2.6. mon0op, pacCCTAaHOBKY U JEATEIbHOCTh pAOOTHUKOB yIpPaBICHUS.

6.3. Corpynauku OJJuC BBINOTHSIOT CBOM (PYyHKIMOHANbHBIE OOSI3aHHOCTHU
B COOTBETCTBUUM C JOJOKHOCTHOM MHCTPYKUHMEW, YTBEPKAECHHOU PpPEKTOPOM
YHuBepcuTera, M HECYT MEpPCOHAIbHYK OTBETCTBEHHOCTh 33 BBINOJHEHHE
GbyHKIMI, BO3JIOKEHHBIX HA HUX B COOTBETCTBHUU C JAOJTKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSIMU
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7. JAKJOYUTEJBHBIE IMOJIOXKEHUA
7.1. HW3mMeHenns © JOOomOJHEHHUS B Hacrtodmee IlomokeHUue BHOCITCI
peuieHHEM  YUYEHOr0 COBETa YHHUBEPCUTETA UM YTBEPXKIATCA  PEKTOPOM
YHuBepcurera.

7.2. Hacrosmee llomoxxeHue BCTynaeT B HOPUIUYECKYIO CHIy CO JIHS €rO
NPUHATUA YUYEHBIM COBETOM YHHUBEPCUTETa U YTBEPXKIECHHUS €ro pPEKTOPOM
YHuBepcurera.

7.3. Hacrosmee llomoxxeHue no BCTYIJIEHMH €ro B HOPHUAUYECKYIO CHILY
JNEUCTBYET N0 NpUHATUS HOBOTO [lomoxeHus.

[Tonoxenue 06 Oraene AeN0NPOU3BOICTBA K CBI3U IIPUHATO Ha YueHoM
COBETE YHUBEpPCUTETA <ﬁ»aﬁuf cFa 74 (Tlporoxon No 5 ).
= 23
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